MAHKAMAH AGUNG RI
BADAN URUSAN ADMINISTRASI

JL. MEDAN MERDEKA UTARA NO. 9-13 TELP, 3843348, 3810350, 3457661 {(Hunting)
TROMOL POS NO.1020 - JAKARTA 10010

JAKARTA, 04 Nopember 2011

KEPADA YTH.
Nomaor © 295/Bua.2/07/X1/2011 PARA KETUA PENGADILAN
Lampiran ;1 (satu) set. TINGKAT BANDING
Perihal . Konversi NIP Pegawai Negeri Sipil di 4
(empat) Lingkungan Peradilan. di -

SELURUH INDONESIA

Sehubungan dengan masih banyaknya Hakim dan Pegawai di 4 {empat} Lingkungan
Peradilan yang belum memifiki Surat Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Negara tentang
Konversi NIP Pegawai Negeri Sipil, dengan ini disampaikan hal-hal sebagai berikut :

1. bahwa pada tahun 2003, Badan Kepegawaian Negara telah mengirimkan Formulir Isian
Pendataan Ulang Pegawai Negeri Sipil (PUPNS) ke semua Instansi Pusat.

2. bahwa pada tahun 2003, Hakim dan Pegawai yang bertugas / bekerja di 4 {empat) Lingkungan
Peradilan belum satu atap dengan Mahkamah Agung. Oleh karena itu, pengisian formulir PUPNS
dimaksud masih dilaksanakan oleh Departemen Kehakiman, Departemen Agama, dan
Departemen Pertahanan.

3. Mengingat Surat Keputusan Konversi NIP Pegawai Negeri Sipil sangat diperlukan terutama
dalam Usul Kenaikan Pangkat dan Usul Pensiun, maka kepada Hakim dan Pegawai Negeri Sipil
yang belum memiliki Surat Keputusan Konversi NIP, agar supava
a. Mengisi Formulir Pendataan Ulang Pegawai Negeri Sipil (PUPNS) Tahun 2003.

b. Membuat Surat Pernyataan Alasan tidak mengisi Formulir PUPNS {pada tahun 2003).
¢. Melampirkan fotocopy yang dilegalisir :

1). Surat Keputusan Calon Pegawai Negeri Sipil.

2). Surat Keputusan Pangkat terakhir.

3). Daftar Gaji 3 bulan terakhir.

Berkenaan dengan hat tersebut diatas, maka kepada Saudara Ketua Pengadilan Tingkat
Banding agar memberitahukan kepada jajarannya dan mengirimkan formulir yang telah diisi beserta
data pendukungnya ke Biro Kepegawaian Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung RI Jalan
Medan Merdeka Utara No. 8 - 13 Jakarta Pusat.

Demikian, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

1RAN ADMINISTRASH

N\

Tembusan disampaikan kepada Ylh :

1. Sekretaris Mahkamah Agung RI.

2. Kepala Badan Urusan Administrasi Mahkamah Agung R,
3. Arsip,-




'SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama

NIP

Pangkat / Gol.Ruang:

Jabatan

Unit Kerja

Instansi : MAHKAMAH AGUNG RI

Dengan ini menyatakan bahwa saya belum mengisi Formulir
Pendataaan Ulang Pegawai Negeri Sipil (PUPNS) 2003

QIKArenakan.....o.vuiuiiriniii st

---------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------

Demikian, pernyataan ini dibuat untuk melengkapi
persyaratan penerbitan Surat Keputusan Konversi NIP

Pegawai Negeri Sipil.

Yang menyatakan

Nama jelas




Penegasan petunjuk pengisian
Formulir PUPNS

1). Tentang Nama PNS (No. 3)
Nama yang ditulis dalam formulir PUPNS harus sesuai dengan
nama pada SK pengangkatan pertama kecuali gelar akademis.
Gelar akademis boleh ditambahkan.

2). Tentang Tempat dan tanggal lahir (No. 4)

- Tempat lahir tidak harus sesuai tempat lahir pada SK
pengangkatan pertama, sebab yang harus ditulis . adalah
Kabupaten atau Kota tempatnya lahir tersebut.

( tidak boleh nama Desa, Kampung, Nagari dan lain-lain ).

- Tetapi tanggal lahir harus sesuai tanggal lahir pada SK

pengangkatan pertama.

3). Tentang Alamat tempat Tinggal (no. 8 )
Alamat tempat tinggal yang ditulis adalah alamat tempat tinggal
yang sebenarnya, dan belum tentu sesuai alamat pada KTP.

4). Tentang Kantor tempat bekerja ( No. 13).
Kalau PNS tersebut ditempatkan pada Kantor Pusat Instansi,
Kantor Gubernur, Kantor Bupati maka yang bersangkutan harus
melingkari No. 1
Tetapi kalau PNS tersebut ditempatkan di Kantor Wilayah di
Propinsi Kandep di Kabupaten/Kota UPT didaerah, yang
bersangkutan melingkari No. 2

5). Tentang Penghargaan ( No. 26 ).
Penghargaan yang harus dituliskan terbatas hanya penghargaan
yang berkaitan dengan tugas/pekerjaan Pegawai Negeri Sipil.
Bila lebih dari 5 penghargaan, maka yang lainnya dapat ditulis
di Blok Catatan.

6). Tentang nama anak (No. 31).
Nama anak yang dituliskan terbatas hanya nama anak yang
masuk dalam daftar gaj. ,
Jika nama anak-anaknya tidak masuk dalam daftar gajinya
karena telah masuk dalam daftar gaji Suami atau Istrinya maka
yang bersangkutan tidak perlu mengisi No. 31 ini.



7). Tentang Uraian Ringkas Pekerjaan/tugas. (No 7 data Suplemen)
Seluruh PNS harus mengisi No. 7 ini, dan yang ditulis adalah
- pekerjaan atau tugasnya sehari-hari di Kantor. (belum tentu
sesuai dengan tugas pokok dan fungsi unit kerjanya pada
Keputusan Struktur Organisasi)

8). Tentang Tanda tangan Atasan langsung
Tanda tangan atasan langsung tidak perlu dibubuhi Cap /
Stempel kantor.

Biro Methodologi dgn Perumusan
PUPKS




BADAN KEPEGAWAIAN NEGARA

Halaman 1 dari 4
FORMULIR
PENDATAAN ULANG PEGAWAI NEGERI SIPIL Pas photo | Pas photo
“TAHUN 2003 1 lembar 1 lembar
: 2x3 cm 2x3 cm
Keterangan : Tulis dengan huruf balok. Kotak dan titltk-titik warna merah Jangan di isi
. DATA UTAMA
wne  [TTTTTTTT]  2Noseikapeg: [ [ | | | | | [ |
3. Nama HEEEEEEREEE L [ L[] ]
HEERREEREEN LT
4. TempatiTGLLABIT: PIOP. w.iveereeeicenresssesssssnsenssions KABIKOLA ovvvverveeeereceerererenes
| ' | Tanggal Buan [ [ ]  Tahun [ ]
5. Jenis Kelamin 1. Laki-laki 2. Perempuan [:]
6. Agama , 1. istam 2. Protestan. 3. Katolik
4, Hindu 5, Budha 6. Konghucu - 7. Lainnya E
7. Status Perkawinan 1. Belum Kawin 2. Kawin 3. Janda/Duda |:
_ 8. Alamat Tempat Tinggal : - | Pl
' ' ] Kode Pos
PIOP. vevversressreersessssinsessseonns || Kab/Kota. oorvevererireannee
9. Instansi Induk , .............
10. Instansi Tempat Bekerja P O Y PP TSNS SUI
11. Nama Unit Kerja essssssts st seaR et e Y
b s
g .........................................................................................................
[ S——— T T T T T T T 111
12. Lokasi Kantor Tempat Bekerja: Propinsl ..,
: D OKADIKOW woverrsersnsrecnmssresessssnss s e
1
13. Kantor Tempat Bekerja : KECAMALAN & ..ocvveruereerierinrsiess s sssasessesenseses e L]

1. Kantor Instansi Induk.
Status Kepegawaian : i1
t.ePNs T | | | [ P [
Jenis Kepegawaian : ;
1. PNS Pusat yang bekerja padaa Dep./Lemb.
02. PNS Pusat DPB pada instanst lain.
03. PNS Pusat DPK pada Instansni lain.
"~ 04, PNS Pusat DPB pada Pemda ,Propinsl
05. PNS Pusat DPK pada Pemda;Propmsl
06. PNS Pusat DPB pada Pemda Kab/Kota.
07. PNS Pusat DPK pada Pemda Kab/Kota.
08. PNS Pusat DPB pada BUMN/Badan lain.
09. PNS Pusat DPK pada BUMN/Badan laln. .

14.

185.

- 186.
01. Aktif, . 02, CLTN,
05. Penerima Uang Tunggu, 06. Prajurlt Wajib
09. Sedang dalam proses bandmg ke BAPEK,

2. Kéntor Unit Ketja Vertikal/lUPT Instansi induk di Daerah.
{ t .

10. PNS Daerah Propinsi yang bel(erja pada Propinsi,
Kedudukan Hukum sebagai PN$ sekarang inl adalah
034 Tugas Belgjar,

2. PNS TMT:

HNEENEEE

11. PNS Dasrah Propinsi DPB pada Instansi lain.
12. PNS Daerah Propinsi DPK pada Instansi lain.
13. PNS Daerah Propinsi DPB pada BUMD/Badan lain,
14. PNS Daerah Propinsi DPK pada BUMD/Badan [ain.
15. PNS Daerah Kab/Kota yang bekerja pada Kab/Kota,
16. PNS Daerah Kab/Kota DPB pada Instansi lain.
17. PNS Daerah Kab/Kota DPK pada Instansi lain.
18. PNS Daerah Kab/Kota DPB pada BUMD/Badan lain.
19. PNS Daerah Kab]Kota DPK pada BUMD/Badan lain

04. Pemberhentian Sementara,
07. Pejabat Negara, 08. Kepala Desa,
10. Masa Persiapan Pensiun

1]

17. Tingkat Pendidikan Sekolah sebagai dasar Pengangkatan CPNS/PNS :
01. 8D, 02, SLTP, 03. SLTA 04.D-I, 05, DA,
06. D-lli/Sarmud/Akademi, 07. Q-IV g8. 51, 09, S8-2, 10. 8-3, {
 18. Pangkat/Gol, Ruang Terakhir SO T
ot [T T T T1] -

o, Pendidikan Terakhir yang dlmiilP(l.

..................................................... }.......................

20. Jabatan saat ini

-1, Struktural, 2. Fungsional Tertentu

21.

.—\

Jabatan Struktural yang di duduki saat ini:
" Nama Jabatan

‘Masa Kerja Golongan sesuai Sk Pangkat/Gol.Ruang Terakhir :

3. Strultural dan Fungsxonal Tertentu {rangkap)
4. Fungsional UmumyStaf (jika Stqf fangsung ke no. 23)

I_LJTahun DjBulan
[(TTTTTT71 BT

Lulus
L]

T T T ] LT P T T




PETUNJUK
PENGISIAN FORMULIR PUPNS 2003

- PENULISAN DENGAN HURUF BALOK, - MENGGUNAKAN BALLPOINT WARNA HITAM

- KOTAK WARNA MERAH JANGAN Dt IS, - TEMPELKAN PAS PHOTO SAUDARA PADA TEMPAT YANG TERSEDIA
. DATA UTAMA

1) NIP
Tulislah NIP Saudara secara jelas dan benar ke dalam kotak yang tersedia.
NIP harus terdiri dari 9 angka. ’

2) Karpeg _
Tulislah nomor seri Karpeg Saudara ke dalam kotak yang tersedia sesuai dengan nomor seri yang tercantum pada Karpeg Saudara.
Apabila Saudara belum memiliki Karpeg atau masih berstatus CPNS, tidak perlu mengisi nomor ini.

3) Nama -
Tulislah nama Saudara.ke dalam kotak yang tersedia sesuai dengan nama yang tercantum dalam SK CPNS/SK
Pengangkatan Pertama atau sesuai nama yang tercantum dalam SK PNS bagi Saudara yang diangkat langsung
menjadi PNS, termasuk gelar pendidikan sekolah yang Saudara peroleh setelah menjadi CPNS/PNS.

4) Tempat/Tgl.Lahir
Tulislah Propinsi, Kab/Kota tempat lahir Saudara, dan coret tulisan Kab/Kota yang tidak perlu.
Selanjutnya tulislah tanggal, bulan, tahun kelahiran Saudara ke dalam kotak yang tersedia sesuai dengan data lahir
yang tertulis dalam SK CPNS/SK Pengangkatan Pertama/SK PNS.

5) Jenis Kelamin
Lingkarilah nomor jawaban tentang jenis kelamin Saudara dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia.

6) Agama R
Lingkarilah nomor jawaban tentang agama yang Saudara anut dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia, .

7) Status Perkawinan - .
Lingkarilah nomor jawaban tentang status perkawinan Saudara dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yangtersedia. -

8) Alamat Tempat Tinggal 7
Tulislah alamat tempat tinggal Saudara secara lengkap disertai dengan kode pos, kemudian tulislah nama Propinsi,

_ Kab/Kota dari alamat tersebut, dan coret tulisan Kab/Kota yang tidak periu.

9} Instansiinduk
Tulislah nama Instansi Induk Saudara, yaitu nama Departemen, Kejaksaan Agung, Kesekretariatan Lembaga
Kepresidenan, Kantor Menteri Negara Koordinator, Kantor Menteri Negara, Kepclisian Negara, Lembaga Pemerintah Non
Departemen, Kesekretariatan Lembaga Tertinggi/Tinggi Negara, Pemerintah Daerah Propinsi/Kabupaten/Kota.
Bagi Saudara yang semula jenis kepegawaiannya sebagai PNS Pusat, tetapi setelah otonomi daerah telak dialihkan
menjadi PNS Daerah, maka Instansi induk Saudara adalah Propinsi, Kab/Kota tempat Saudara bekerja.

10} Instansi Tempat Bekerja
Tulislah nama tempat bekerja Saudara, yaitu nama Departemen, Kejaksaan Agung, Kesekretariatan Lembaga
Kepresidenan, Kantor Menteri Negara Koordinator, Kantor Menteri Negara, Kepolisian Negara, Lembaga Pemerintah Non
Departemen, Kesekretariatan Lembaga Tertinggi/Tinggi Negara, Pemerintah Daerah Propinsi/Kabupaten/Kota, dimana
Saudara secara nyata melaksanakan tugas. :
Bagi Saudara yang jenis kepegawaiannya sebagai PNS Pusat atau sebagai PNS Daerah, maka nama instansi induk -
dan nama instansi tempat bekerja harus sama, tetapi bagi Saudara yang jenis kepegawaiannya sebagai PNS

_Busat/Daerah DPK/DPB, maka nama instansi induk dan instansi tempat bekerja harus berbeda,

11) —ﬁﬁm*m;a -
Tulislah $&cara lengkap nama Unit Kerja tempat Saudara bekerja saat ini. _
Misalnya : PNS yang bekerja sebagai Staf pada Seksi .................. , maka penulisannya adalah Seksi .............ccoivoe... s
Bidang ..o e, Dinas ... e R

12) Lokasi Kantor Tempat Bekerja
Tulislah nama Propinsi, Kab/Kota dan Kecamatan lokasi Kantor Saudara bekerja, dan coret tulisan Kab/Kota yang -
tidak perlu. '

13) Kantor Tempat Bekerja : T
Lingkarilah nomor jawaban tentang Kantor Tempat Bekerja Saudara, dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yang
tersedia. '
Apabila Saudara bekerja pada unit kerja di lingkungan instansi induk maka lingkarilah nomor 1 tetapi apabila Saudara
bekerja di unit kerja Vertikal/UPT instansi induk yang berada di Daerah, lingkarilah nomor 2.

* Apabila Saudara sebagai PNS Daerah Propinsi dan bekerja di fingkungan Kantor Gubernur yang berada di Ibu Kota
Propinsi lingkarilah nomor 1 tetapi apabila Saudara bekerja di Kantor Instansi Vertikal Gubernur/UPT Propinsi yang -
berada di Kab/Kota lain, lingkarilah nomor 2,

Apabila Saudara sebagai PNS Daerah Kab/Kota lingkaritah nomor 1.
14) Status Kepegawaian .
(1) Tulislah Terhitung Mulai Tanggal (TMT) pengangkatan Saudara sebagai Calon Pegawai Negeri Sipil ke dalam
kotak yang tersedia. _ :
(@) Tulislah TMT pengangkatan Saudara sebagai Pegawai Negeri Sipil ke dalam kotak yang tersedia. =
Bagi Saudara yang diangkat langsung menjadi PNS Saudara hanya mengisi TMT PNS, dan bagi Saudara yang sampai
saat pengisian ini masih berstatus CPNS, Saudara hanya mengisi TMT CPNS, tetapi bagi Saudara yang saat ini telah
berstatus PNS dan sebelumnya telah melalui masa CPNS, maka Saudaraharus menuliskan TMT CPNS dan TMT PNS.
158) Jenis Kepegawaian
' Lingkarilah nomor jawaban tentang jenis kepegawaian Saudara dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia.
PNS DPB maksudnya adalah PNS diperbantukan, dan PNS DPK adalah PNS dipekerjakan.
16) Kedudukan Hukum sebagai PNS
Lingkarilah nomor jawaban tentang kedudukan hukum Saudara sebagai PNS saat ini, dan tuliskan nomor tersebut ke
dalam kotak yang tersedia.
17} Tingkat Pendidikan Sekolah

Lingkarilah nomor jawaban tentang tingkat pendidikan sekolah Saudara yang dipakai sebagai dasar pengangkatan
CPNS/PNS dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia,




Hafaman 2 darf 4

7]

23.

24,

25.

26.

217,

28,
2

30.
31.

32.
33.

34,
35.

36.

37.
38.

1. SEPADA | U] maun [ [T 7]

Jabatan Fungm;h, [ Tertentu yang di duduki saat ini

Namd Jabatan.
......... s‘* : TMT
........................................................ T I LI
Volume BabAn Kerja/Tugas Saudara di Unit Kerja sekarang ini adalah :
1. Banyak dart selalu lembur, 2. Cukup banyak, 3. Sedang,
4. Kurang, : 5. Sangat kurang. C]

Bila jawaban Saudara pada pertanyaan nomor 23 adalah Kurang atau Sangat Kurang,
menurut Saudara disebabkan .

1. Tugas pokok dan fungsi unit kerja terlaiu Sedlklt 4. Penempatan PNS yang dialihkan statusnya-
2. Jumlah pegawai di unit kerja yang terlalu banyak, menjadi PNS Daerah belum selesai.
3. Pembagian tugas di unit kerja yang tidak merata. 5. Lainnya (sebutkan) | ... D

Pelatihan Penjenjangan/Struktural :

2. SEPALA/ADUM/DIKLAT PIM TK. IV ] 7aben [T T}
3. SEPADYA/SPAMA/DIKLAT PIM TK. il ] tenun [T T 1)
4. SPAMEN/SESPA/SESPANAS/DIKLAT PIM TK. I ] 7ahun [ 1 T 1]

5. SEPATYDIKLAT PIM TK. | Tahun [ [ T T ]

Penghargaan yang pernah diterima :
Narna Penghargaan Tahun

.
x
.
.
.
.
v
.
H
.
H

Data Tugas / Pekerjaan Kh.usus-.Guru / Dosen
(Hanya untuk PNS yang bertugas sebagai Guru atau Dosen)

Selain Jabatan tersebut pada nomor 22 Saudara bertugas sebagai :
1. Guru Kelas : l

2. Guru Mata PEIAJATAN ..evveseieeri ittt |

3. Guru Pembimbing!Konse!ing 7 1
4. Dosen Mata Kuliah ..o SO T O UTOOTPPYOY |
5, RektorlDekan/D;rektur!KetualKepaia Sekolah 1
6. Pembantu Rektor/Pembantu Dekan/Wakil Direktur/Wakil Ketua/Wakil Kepata Sekolah |

Nama IstrifSuami : ' ! [" 1 | | | | | l l l l' I ‘
(Lihat Penjelasan) IR [ ] [ ] N IR

Apakah Pekerjaan Istrl/Suami Saudara sebagal PNS :

1. Ya 2. Tidak (apabila tidak langsung ke nomor 31) D

Bila Pekerjaan Istri/fSuami adalah PNS dengan NIP : CT T T UL

Anak yang menjadi tanggungan dalam daftar gaji :
Nama Ahak ' Tgl.Lahir  Bulan Tahun

|| [ L[] 1] || [ | L) L

| f | | 1L L
| [ LTI T Il bl b L1 LEd O |

Bahasa Asing yang dikuasal secara aktif adalah bahasa :

1. Inggris, 2. Prancis, 4. Jepang,] 8. Cina, 16. Arab, 32. Jerman, 64. Belanda, 128......... D:D
Apakah Saudara telah memiliki ](artu ASKES 7

1. Sudah 2. Belum (bifa belum fangsung ke nomor 35)

Kartu ASKES Nomor : - T T T T 1T 1] Kode] |

Selain program Tabungan Hari Tua (THT) dan Pensiun yang dikelola oleh PT. TASPEN, ASABRI,

Tabungan Perumahan dan ASKES, Program Assuransi apa yang Saudara butuhkan 7 _
1. Asuransi Pendidikan, 2. ASuransi Jiwa, _ B
4, Asuransi Kecelakaan, 8. Aguransl Kesehatan Plus. L—__DI LR
Apakah Saudara teiah memlliki rumah sendirl ? 1, Sudah, 2. Belum. D SR
Apakah Saudara telah memanfdatkan fasliltas bantuan BAPERTARUM : 1. Sudah 2. Belum. D
Kalau Jawaban Saudara pada pertanyaan nomor 37 adalah Sudah,
‘bantuan tersebut digunakan un;uk 1. Uahg muka rumah, 2. Biaya membangun rumah.

- 0 © 3, LaINNYA (SEDULKANY: cevvvrreresrreseeensecsrcrseninnissssssosses ]

T



| 18)

19)

20)

21)
22)

23)
24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)
31)

32)

33)
34)
35)

37)
38)

Pangkat/Gol.Ruang Terakhir
Tulislah Pangkat/Golongan Ruang Saudara sesuai dengan Surat Keputusan Pengangkatan Saudara atau sesuai

dengan Surat Keputusan Kenaikan Pangkat/Gol.Ruang yang terakhir. Kemudian tulislah TMT Pangka¥/Gol.Ruang
tersebut pada kotak yang tersedia. . _

Selanjutnya tulislah masa kerja Saudara sesuai dengan masa kerja yang tercanium pada SK Pengangkatan atau
Kenaikan Pangkat/Gol.Ruang terakhir pada kotak tersedia.

Bagi Saudara yang sampai saat ini masih berstatus CPNS cukup hanya menuliskan golongan ruang, TMT CPNS
dan masa kerja yang tercantum pada SK CPNS.

Pendidikan Terakhir yang dimiliki

Tulislah pendidikan terakhir Saudara lengkap dengan bidang/jurusan pendidikan tersebut, kemudian tuliskan tahun
kelulusan Saudara dari pendidikan tersebut ke dalam kotak yang tersedia.

Jabatan saat ini : '

Lingkarilah nomor jawaban pilihan tentang jabatan Saudara saat ini, dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak
yang fersedia. :

Apabila pilihan jawaban Saudara adalah nomor 1, maka Saudara tidak perlu mengisi pertanyaan nomor 22, apabila
pilihan jawaban Saudara adalah nomor 2, maka Saudara tidak perlu mengisi pertanyaan nomor 21. Apabila pilihan
jawaban Saudara adalah nomor 3, maka Saudara harus mengisi pertanyaan nomor 21 dan 22. Dan apabila pilihan
jawaban Saudara adalah nomor 4 (staf) maka Saudara tidak perlu mengisi pertanyaan nomor 21, dan 22, tetapi
langsung ke pertanyaan nomor 23.

Jabatan Fungsional Tertentu adalah Jabatan Fungsional yang telah ditetapkan angka kreditnya.

Jabatan Struktural yang di duduki saat ini

Tulislah nama jabatan struktural yang Saudara duduki pada saat ini secara jelas dan lengkap.

Kemudian tulislah TMT dan Eselon jabatan tersebut pada kotak dan tempat yang tersedia.

Jabatan Fungsional Tertentu yang di duduki saat ini

Tulislah nama jabatan fungsional tertentu yang Saudara duduki saat ini secara jelas dan lengkap, kemudian tuliskan -
TMT jabatan tersebut pada kotak yang tersedia. ' '
Lingkarilah nomor jawaban tentang keadaan beban kerja/tugas Saudara di unit kerja sekarang ini,
dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia.

Lingkarilah nomor jawaban Saudara, tetapi apabila jawaban Saudara tidak ada dalam pilihan tersebut -
maka tuliskaniah pada pilihan nomor 5 dan tuliskan nomor jawaban tersebut ke dalam kotak yang- '
tersedia.

Pelatihan Penjenjangan/Struktural

Lingkaritah nomor-nomor pelatihan penjenjangan / struktural yang telah Saudara ikuti dan lulus, serta tuliskan nomor-
nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia, kemudian tuliskan tahun kelulusan masing-masing petatihan
penjenjangan / struktural tersebut pada kotak yang tersedia.

Penghargaan yang pernah diterima

Tulislah nama-nama penghargaan yang pernah Saudara terima dan tahun perolehan penghargaan tersebut pada
kotak yang tersedia.

Penghargaan yang harus Saudara tuliskan terbatas hanya penghargaan yang berkaitan dengan pekerjaan Pegawai
Negeri Sipil.

Data Tugas/Pekerjaan Khusus Guru/Dosen

(Hanya di isi PNS yang bertugas sebagai Guru atau Dosen)

Lingkarilah nomeor jawaban tentang tugas/pekerjaan Saudara sebagai Guru/Dosen dan apabila Saudara melingkari
nomeor 2 atau 4, tulislah nama mata pelajaran/mata kuliah yang Saudara ajarkan (dapat melingkari lebih dari satu jawaban).

Apabila Saudara mengajar lebih dari satu mata pelajaran/mata kuliah, tuliskanlah yang jam mengajar Saudara paling - '

banyak, dan apabila Saudara melingkari nomor 5 atau 6, coretlah yang tidak periu.
Nama Istri/Suami

Tulislah nama Istri/Suami Saudara pada kotak yang tersedia. o
Apabila Saudara mempunyai Istri lebih dari satu, maka nama lIstri ke 2, 3, dan seterusnya tuliskan pada blok catatan. .
Pekerjaan Istri/fSuami '
Lingkarilah nomor jawaban tentang pekerjaan Istri/Suami Saudara, dan tuliskan nomor tersebut ke dalam kotak yang
tersedia. '

Apabila pekeriaan Istri/Suami -Saudara bukan PNS, Saudara tidak perlu menjawab pertanyaan nomor 30, tetapi
langsung ke pertanyaan nomor 31.

NIP Istri/fSuami yang bekerja sebagai PNS

Apabila pekerjaan Istri/Suami Saudara sebagai PNS, tulislah NIP Istri/fSuami Saudara tersebut secara jelas dan
benar pada kotak yang tersedia. ‘ '
Nama Anak yang menjadi tanggungan

Tulislah nama anak-anak yang masih menjadi tanggungan dalam daftar gaji Saudara pada kotak yang tersedia, dan
kemudian tuliskan tanggal, bulan, tahun lahir masing-masing anak-anak tersebut pada kotak yang tersedia.

Bahasa Asing yang dikuasai secara aktif

Lingkarilah nomor jawaban tentang bahasa asing yang Saudara kuasai secara aktif {dapat rmemilih lebif dari satu).

Apabila ada bahasa asing diluar pilihan tersebut yang Saudara kuasai secara aktif, tuliskanlah nama bahasa asing -

tersebut pada pilihan nomor 128, kemudian lingkari nomor 128 tersebut. _ :
Lingkarilah nomor jawaban tentang kepemilikkan kartu ASKES, dan tuliskan nomor tersebut ke datam

kotak yang tersedia. Apabila Saudara melingkari nomor 2, maka Saudara tidak perlu mengisi pertanyaan nomor 34, =

tetapi langsung ke pertanyaan nomor 35.

Tulislah nomor kartu ASKES Saudara beserta kodenya pada kotak yang tersedia.

Lingkarilah nomor jawaban tentang Asuransi yang Saudara butuhkan {dapat memilih lebih dari satu).
Lingkarilah nomor jawaban Saudara dan tulislah nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia.
Lingkarilah nomor jawaban Saudara dan tulislah nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia.
Apabila Saudara sudah memanfaatkan fasilitas bantuan BAPERTARUM lingkarilah nomor jawaban
Saudara dan tulislah nomor tersebut ke dalam kotak yang tersedia, tetapi apabila Saudara belum
memanfaatkan fasilitas BAPERTARUM, Saudara tidak pertu menjawab pertanyaan ini.
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DATA SUPLEMENT

1)

2)

4)

5)

NIP
Tulislah NIP Saudara sesuai dengan NIP yang telah Saudara tuliskan di halaman 1 pada data utama

nomor urut 1.

Nama
Tulislah Nama Saudara sesuai dengan Nama yang telah Saudara tuliskan di halaman 1 pada data utama

nomor urut 2.

Riwayat Jabatan yang pernah di duduki

Tulislah secara lengkap nama-nama Jabatan Strukiural maupun Fungsional yang pernah Saudara duduki,
dan tuliskan TMT masing-masing jabatan tersebut pada kotak yang tersedia, serta nama instansi tempat =
jabatan itu berada pada tempat yang tersedia. '
Apabila jabatan yang pernah Saudara duduki telah lebih dari 10 jabatan, maka tuliskanlah 10 jabatan yang
terakhir di duduki.

—

Riwayat Pendidikan Sekolah

Tulislah nama-nama pendidikan sekolah Saudara secara lengkap dan berjenjang disertai dengan bldang :

studifjurusannya, kemudian tuilskan tahun kelulusan masing-masing jenjang pendidikan tersebut pada'
kotak yang tersedia. .

Pendidikan Profesi yang di miliki

Tulislah nama-nama pendidikan profesi yang pernah Saudara ikuti dan lulus, dan kemudian tuliskan tahun
kelulusan masing-masing pendidikan tersebut pada kotak yang tersedia.

Yang dimaksud pendidikan profesi antara lain Akta i Ei Eli EV dan V, pendidikan Notarls Speszalis E I,
dan lll, dan lain-tain. T T T




Halaman 4 dari 4
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7. Uraian Ringkas Pekerjaan/Tugas (dj isi oleh seluruh PNS) :

Fenyelenggara

.........................
.........................
.........................
.........................
L L T T P T P P
.........................

.........................

- Blok Catatan

Keterangan yang saya tulis dalam forthr ini telah sesuai dengan data yang sebenarnya, dan apabila dikemudian
hari terbuktl tidak benar saya bersedia menerlma sanksl sesuai dengan peraturan yang berlaku,

Mengetahuidan MenyetUjui = 2003
Kepala | cooeeeirrreerrrreresrsssesrsereareas PNS yang mengisi

NEBIME  § cerrrenmrenesresrensonssasssrossnns NEME e estseresresees S

NIP L rrtrrereresreesyre e rer e e enevarans N P s s
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Kepala :

T T TP Y P Y

...........................................................

..................................................

...................................................

Tanda Buikti Peserta PUPNS 2003

PNS yang mengisi

............




8) Pelatihan Fungsional, Teknis dan Kursus
Tulislah nama-nama pelatihan fungsional/teknis serta kursus yang pernah Saudara ikuti dan lulus,
kemudian tuliskan lamanya pelatihan tersebut pada kotak yang tersedia dalam hitungan jam, serta tuliskan
nama lembaga penyelenggara masing-masing pelatihan/kursus tersebut.
Pelatihan yang harus Saudara tuliskan adalah pelatihan yang penyelenggaraannya minimal 1 minggu atau
30 jam serta bersertifikat.
Apabila pelatihan atau kursus sebagaimana dimaksud di atas yang Saudara ikuti lebih dari 10 (sepuluh),
Saudara cukup hanya menuliskan 10 pelatihan/kursus yang terakhir Saudara ikuti dan lulfus.

7) Uraian Ringkas Pekerjaan/Tugas
Tulislah secara singkat jenis-jenis tugas/pekerjaan sehari-hari Saudara, baik sebagai pejabat
struktural/fungsional tertentu maupun sebagai staf.

Blok Catatan :

Tulislah jawaban Saudara pada blok catatan.apabila ada hal-hal yang tidak muat di kolom jawaban yang
tersedia pada pertanyaan-pertanyaan tersebut di atas.
Misalnya : Apabila ada nama istri ke 2, 3 dan seterusnya.

Penutup

a.

Baca dan teliti kembali formulir yang telah Saudara isi, apabila telah benar tulislah nama Kab/Kota - :

tempat Saudara mengisi formulir, kemudian tuliskan tanggal, bulan Saudara mengisi formulir tersebut,

dan selanjutnya bubuhkan tanda tangan Saudara pada tempat yang tersedia lengkap dengan =

Nama/NIP baik dalam formulir maupun pada lembar tanda bukti peserta PUPNS 2003,

Tempelkan pas photo Saudara pada kotak yang tersedia dihalaman 1 sebanyak 2 lembar ukuran
2x3 cm. (boleh hitam putih maupun berwarna), setelah dibelakang pas photo tersebut Saudara

fuliskan nama dan NIP.

Sampaikan formulir yang telah Saudara isi dan tandatangani tersebut kepada atasan Saudara atau
pejabat yang berwenang mengetahui/menyetujui formulir yang telah Saudara isi untuk diteliti dan di
tandatangani baik pada halaman akhir formulir maupun pada lembar tanda bukti peserta PUPNS 2003
lengkap dengan Nama/NIP sebagai bukti bahwa atasan tersebut telah mengetahui/menyetujui data
yang tertulis didalam formulir tersebut.

Setelah formulir atas nama Saudara tersebut mendapat tandatangan dari atasan, atau pejabat yang
berwenang, gunting/potonglah tanda bukti peserta PUPNS tahun 2003 untuk Saudara simpan,
kemudian formulir PUPNS tersebut serahkan kembali kepada atasan Saudara/pejabat yang-

berwenang.

— Selamat Mengisi —






